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Sazebník úhrad za poskytování informací
Poskytování informací na základě žádosti (ústní i písemné) je prováděno za úhradu. 
Výši úhrady za poskytnuté informace stanoví ředitelka školy. 
Náklady na pořízení kopií 
- černobílé kopírování nebo tisk – A4 – jednostranně                                   2,-   Kč

- černobílé kopírování nebo tisk – A4 – oboustranně                                    3,-   Kč

- černobílé kopírování nebo tisk – A3 – jednostranně                                   3,-   Kč

- černobílé kopírování nebo tisk – A3 – oboustranně                                    4,-   Kč

 Náklady na odeslání informací žadateli
- náklady na poštovní služby budou účtovány dle ceníku České pošty, nebo jiného poskytovatele poštovních služeb
- náklady na balné účtované nebudou.
Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací

- v případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací se stanovuje částka 100,- Kč
 za každou celou hodinu práce zaměstnance. Pokud vyhledávání informací bude trvat i část další hodiny, bude úhrada navýšena o poměrnou část hodinové sazby. V případě vyhledávání informací více pracovníky bude úhrada činit součet částek připadajících na každého pracovníka.
Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením požadované úhrady. Úhrada je prováděna v kanceláři školy, nebo předem bezhotovostní platbou na účet školy.
Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím požadovaných informací.
Bezplatně poskytujeme 
- nahlížení do dokumentů školy

- podání ústní informace bez potřeby vyhledávání potřebných podkladů.
Náklady na pořízení stejnopisu vysvědčení

- za vystavení stejnopisu vysvědčení je stanovena cena 50,- Kč (v případě, že je třeba originál vysvědčení vyhledat v archivu, bude částka navýšena o dobu potřebnou k jeho vyhledání).
Náklady na telefon 

- za každé zavolání zákonnému zástupci dítěte (z důvodu nevolnosti dítěte) 5,- Kč.
Náklady za omluvné listy

- za vydání nového omluvného listu (náhrada za ztrátu/zničení) 10,- Kč.

Dokumenty pro žáky

Dokumenty, které poskytujeme žákům zdarma:

- tisk přihlášek na SŠ a SOU

- potvrzení o studiu

- potvrzení o účasti žáka na akci školy

- potvrzení průkazek na dopravu (průkazku si přinese žák)

V Holýšově 1. 9. 2019
………………………………………….

Mgr. Monika Hynčíková, ředitelka školy

