
1 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
Směrnice pro správu kamerového systému  

ZŠ HOLÝŠOV 
 
 
 
 
 
 

Základní škola Holýšov, příspěvková organizace 
adresa školy: Táborová 428, 345 62 Holýšov 
ředitelka školy: Mgr. Monika Hynčíková 
telefon: 379 410 711 
IČ 48342165 
IZO 048342165 
RED IZO 600065413 
datová schránka: nmzmnhz 
e-mail: zsholysov@zsholysov.cz 
webové stránky: www.zsholysov.cz 

 
 
 
Směrnice schválena dne:   
                                     
Směrnice nabývá účinnosti dne:  



2 
 

 

 Obsah 
 A. Identifikační údaje správce a místa 
 B. Účel zpracování 
 C. Kategorie subjektů údajů a osobních údajů 
 D. Zdroj osobních údajů 
 E. Popis způsobu zpracování údajů 
 F. Místa zpracování osobních údajů 
 G. Příjemce nebo kategorie příjemců 
 H. Předpokládané předání osobních údajů do jiných států 
 CH. Povinnosti správce kamerového systému 
 I. Popis opatření k zajištění osobních ochrany osobních údajů 
 J. Kontrolní činnost 
 K. Související dokumenty 
 L. Zákres rozmístěných prvků 

 

 

Přílohy 

 Příloha č. 1 - Informační tabulka - vzor 
 Příloha č. 2 Záznam o seznámení se Směrnicí pro ochranu osobních údajů v kamerovém systému 
 Příloha č. 3 - Protokol o předání záznamu 

 
 

 



3 
 

A. Identifikační údaje správce a místa 
 
 
Správce  
Základní škola Holýšov, příspěvková organizace 
adresa školy: Táborová 428, 345 62 Holýšov 
ředitelka školy: Mgr. Monika Hynčíková 
telefon: 379 410 711 
IČ: 48342165 
IZO: 048342165 
RED IZO: 600065413 
datová schránka: nmzmnhz 
e-mail: zsholysov@zsholysov.cz 
 

 

  
  
  
  
  
Odpovědná osoba  
Příjmení: Hynčíková   
Jméno: Monika  
Kontaktní adresa: Táborová 428  
Obec: Holýšov  
PSČ: 345 62   
Telefonní číslo: 379 410 711  
Elektronická adresa: zsholysov@zsholysov.cz  
  

 
B. Účel zpracování 
 
Účelem zpracování je ochrana osob, ochrana majetku, zamezení krádežím, jakož i ochrana před jinou 
protizákonnou či trestnou činností. 

Účelem provozu kamerového systému je ochrana osob a majetku. 
 
Zpracovávány budou údaje z kamerového systému spočívající v záznamu pořizovaných záběrů, které budou 
využity k identifikaci fyzických osob. Rozsah zpracovávaných údajů spočívá pouze v zaznamenávání fyzických 
osob na určitých přesně stanovených místech. Správce nebude zpracovávat údaje týkající se adresných a 
identifikačních údajů, ani citlivé údaje, ani popisné údaje. 
 
Osobní údaje budou zpracovávány na základě čl. 6 odst. 1 písm. f) Obecného nařízení Evropského parlamentu a 
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních 
údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních 
údajů/GDPR) a zákona č. 110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů. 
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C. Kategorie subjektů údajů a osobních údajů 
 
Subjekty údajů, jejichž osobní údaje správce zpracovává, jsou zejména žáci, pedagogové a ostatní fyzické osoby 
vstupující do prostor střeženého objektu či se pohybující v monitorovaných prostorech. 
 

Informace o monitorování prostor 

Na všech vstupech a dalších vhodných místech uvnitř objektu jsou umístěny informační štítky formátu přibližně 
A6 s nápisem „Tento prostor je monitorován kamerovým systémem se záznamem“ s níže uvedenými 
náležitostmi (viz Příloha č. 1). 

 

Veřejnost 

Informace o sledování prostor kamerovým systémem je umístěna na vstupu do budovy v rozsahu:  

• sdělení, že prostor je monitorován kamerovým systémem se záznamem, 

• piktogramu/ obrázku kamery, 

• odkazu na místo, kde je možné získat o kamerovém systému další informace 

• účelu zpracování 

• kontaktních údajů na správce kamerového systému pro přijímání podnětů  

 

Zaměstnanci 

Zaměstnanci jsou o instalaci kamerového systému v prostorách organizace informováni v souladu se zákoníkem 
práce tak, že ředitel neprodleně po vydání této směrnice zajistí seznámení s touto směrnicí všech zaměstnanců 
organizace, kteří seznámení se směrnicí stvrdí svým podpisem v Záznamu o seznámení se Směrnicí pro ochranu 
osobních údajů v kamerovém systému. Při nástupu nového zaměstnance ředitel zajistí jeho seznámení s touto 
směrnicí v den nástupu do práce; tuto skutečnost nový zaměstnanec stvrdí svým podpisem v Záznamu o 
seznámení se Směrnicí pro ochranu osobních údajů v kamerovém systému (viz Příloha č. 2). 
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D. Zdroj osobních údajů 
 
Zdrojem osobních údajů bude po určitou dobu (7 dnů) uchovaný obrazový záznam (nahrávka z kamerového 
systému). Spouštění záznamu je zakódováno – kód zná jen správce kamerového systému. Záznam se nahrává 
na HDD a automaticky se po 7 dnech přehrává. 
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E. Popis způsobu zpracování údajů 
Celkem je instalováno celkem 32 ks pevných kamer – bez možnosti zoomu. Kamery mají pevnou montáž, obraz 
je barevný a zvuk není snímán. Kvalita záznamu (rozlišovací schopnost a snímková frekvence) je dostatečná 
k identifikaci sledovaných osob a rozpoznání jejich aktivit. 

Kamerový systém je v režimu časového nahrávání a na základě vyhodnocení pohybu. Doba uložení záznamů je 
7 dnů.  

Kamery jsou instalovány na následujících místech: 
 

Kamera č. 1  - je osazena v prostoru levé části chodby nade dveřmi kabinetu 2. poschodí, monitoruje 
chodbu a skříňky žáků na chodbě 2. poschodí. 
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Kamera č. 2  - je osazena v prostoru pravé části chodby nade dveřmi kabinetu 2. poschodí, 
monitoruje chodbu a skříňky žáků na chodbě 2. poschodí. 

 

 
 
 

Kamera č. 3  - je osazena v prostoru levé části chodby 2. poschodí, monitoruje chodbu a skříňky 
žáků na chodbě 2. poschodí. Zabírá především sektor se skříňkami žáků. 
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Kamera č. 4  - je osazena v prostoru levé části chodby 2. poschodí, monitoruje chodbu a skříňky 
žáků na chodbě 2. poschodí. Zabírá především sektor se skříňkami žáků. 

 

 
 

Kamera č. 5  - je osazena v prostoru levé části chodby 2. poschodí, monitoruje chodbu a skříňky 
žáků na chodbě 2. poschodí. Zabírá především sektor se skříňkami žáků. 
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Kamera č. 6  - je osazena v prostoru pravé části chodby 2. poschodí, monitoruje chodbu a skříňky žáků 
na chodbě 2. poschodí. Zabírá především sektor se skříňkami žáků. 

 

 
 

Kamera č. 7  - je osazena v prostoru pravé části chodby 2. poschodí, monitoruje chodbu a skříňky 
žáků na chodbě 2. poschodí. Zabírá především sektor se skříňkami žáků. 
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Kamera č. 8  - je osazena v prostoru pravé části chodby 2. poschodí, monitoruje chodbu a skříňky 
žáků na chodbě 2. poschodí. Zabírá především sektor se skříňkami žáků. 

 

 
 

Kamera č. 9  - je osazena v učebně informačních technologií a cizích jazyků ve 2. poschodí, 
monitoruje počítače ve třídě a jejich používání žáky 
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Kamera č. 10  - je osazena v prostoru levé části schodiště mezi 1. a 2. poschodí, monitoruje 
schodiště mezi 1. a 2. poschodí.  

 

 
 

Kamera č. 11  - je osazena v prostoru pravé části schodiště mezi 1. a 2. poschodí, monitoruje schodiště 
mezi 1. a 2. poschodí 
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Kamera č. 12  - je osazena v učebně informačních technologií v 1. poschodí, monitoruje počítače ve 
třídě a jejich používání žáky 

 

 
 

Kamera č. 13  - je osazena v prostoru pravé části schodiště mezi 1. a 2. poschodí, monitoruje schodiště 
mezi 1. a 2. poschodím.  
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Kamera č. 14  - je osazena v učebně informačních technologií v 1. poschodí, monitoruje počítače ve 
třídě a jejich používání žáky 

 
 

Kamera č. 15  - je osazena v prostoru levé části chodby v 1.patře na zdi nad kabinetem, monitoruje 
chodbu 1.patra a část schodiště mezi 1. a 2. poschodím.  
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Kamera č. 16  - je osazena v prostoru pravé části schodiště mezi přízemím. a 1. poschodí, 
monitoruje schodiště mezi přízemím. a 1. poschodí. 

 

 
 

Kamera č. 17  - je osazena nad spojovacími dveřmi mezi šatnou na suterénem tělocvičny, monitoruje 
prostor „čisté“ chodby šaten 
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Kamera č. 18  - je osazena na zdi – konec chodby od vstupu vlevo, monitoruje prostor „špinavé“ chodby 
šaten 
 

 
 
Kamera č. 19  - je osazena na zdi – začátek chodby od centrálního vstupu vlevo, monitoruje prostor 
„špinavé“ chodby šaten 
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Kamera č. 20  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.119 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
 

 
 
Kamera č. 21  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.120 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
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Kamera č. 22  je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny č.121 – 
pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
 

 
 
Kamera č. 23  je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny č.122 – 
pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
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Kamera č. 24  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.123 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
 

 
 
Kamera č. 25  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.124 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
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Kamera č. 26  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.125 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
 

 
 
Kamera č. 27  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.126 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
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Kamera č. 28  je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny č.127 – 
pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
 

 
 
Kamera č. 29  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.128 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
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Kamera č. 30  je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny č.129 – 
pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
 

 
 
 
Kamera č. 31  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.130 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
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Kamera č. 32  - je osazena na zdi chodby šatny vlevo od centrálního vchodu, monitoruje prostor šatny 
č.131 – pohled směrem ze “špinavé“ chodby 
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F. Místa zpracování osobních údajů 
 
Zpracování osobních údajů (obrazových záznamů) bude probíhat v místnosti s počítačovou technologií, kde je 
kamerový server umístěn v uzamykatelné bedně (RACKu) ve 2. poschodí ZŠ HOLÝŠOV. Zde je umístěn digitální 
záznam pod kódem správce kamerového systému. Osazení tohoto záznamového zařízení s veškerým 
příslušenstvím je umístěno v uzamykatelné místnosti a je zajištěno zabezpečovacím systémem. Vstup do 
místnosti je opatřen dveřmi v běžném provedení s bezpečnostním zámkem. 

 
G. Příjemce nebo kategorie příjemců 
 
Za určitých okolností mohou být kromě správce příjemcem orgány činné v trestním řízení (Policie ČR, státní 
zastupitelství, soud), případně i orgány státní správy či samosprávy projednávající přestupky, na základě 
zákonem stanovených pravidel. Kamerové záznamy se předávají výše uvedeným subjektům na základě 
Protokolu o předání záznamu, který je v příloze č. 3  této směrnice. 
 

H. Předpokládané předání osobních údajů do jiných států 
 
Nebude docházet k předání osobních údajů do jiných států. 
 
 

CH. Povinnosti správce kamerového systému 
 
Za dodržování ochrany osobních údajů v kamerových systémech organizace odpovídá osoba pověřená realizací 
výkonu správy kamerového systému. Pověřená osoba je povinna:   
• používat kamerový systém pouze k účelům, ke kterým je určen, a v souladu s touto směrnicí, zejména 

svévolně nepořizovat kopie zaznamenaných záběrů (např. prostřednictvím mobilního telefonu), 
• zajistit, aby systém umožňoval kdykoli prokazatelnou kontrolu nakládání s osobními údaji;  
• zachovávat mlčenlivost o zpracovávaných osobních údajích v kamerovém systému a o bezpečnostních 

opatřeních k jejich ochraně; tato povinnost trvá i po skončení pracovněprávního vztahu, 
• neumožnit neoprávněným osobám sledovat záběry kamer, 
• zajistit informační povinnost způsoby uvedenými v čl. 5,  
• v případě vytvoření média s předávanými daty uchovávat médium způsobem znemožňujícím 

neoprávněný či nahodilý přístup jiných osob k datům, která jsou na tomto médiu předávána,  
• případné předání média s daty Policii ČR nebo správnímu orgánu, popř. jiným zainteresovaným 

subjektům pro naplnění účelu zpracování (např. pojišťovna) učinit na základě písemného Protokolu o 
předání záznamu, který je v příloze č. 1 směrnice a protokoly řádně archivovat, 

• řešit poruchy a jiné nestandardní stavy kamerového systému; v případě poruchy kamerového systému 
zajistit přístup technika servisní organizace k příslušným komponentům kamerového systému. Technik 
musí podepsat seznámení, kde je mu nařízena mlčenlivost o veškerých citlivých informacích, ke kterým 
by se mohl v případě své činnosti dostat. Je mu taktéž zakázáno jakékoli kopírování, mazání či úprava 
záznamů, uložených na serveru bez přítomnosti a výslovného souhlasu zástupce organizace (správce 
dat - serveru. Po dobu přítomnosti zajistit dohled nad jeho činností. Přístup ke kamerovému systému 
by měl správce umožnit i pověřenci pro ochranu osobních údajů a osobám vykonávajícím dohled nad 
ochranou osobních údajů (kontroloři ÚOOÚ). 
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I. Popis opatření k zajištění ochrany osobních údajů 
Opatření fyzické bezpečnosti 
Kamerový záznam (dále jen server) je instalován v místnosti počítačových technologií ve 2. Poschodí 
v uzamykatelném RACKu ZŠ Holýšov. Zde je umístěn digitální záznam pod kódem správce kamerového systému. 
Osazení tohoto záznamového zařízení s veškerým příslušenstvím je umístěno v uzamykatelné místnosti. Budova 
je zabezpečena klíčovým režimem (evidence přidělených klíčů). 
Vstup do místnosti je opatřen dveřmi v běžném provedení s bezpečnostním zámkem a místnost je zajištěna 
kamerovým zabezpečovacím systémem. 
 
Do místnosti mají přístup pouze oprávněné osoby. 

Přístup k uloženým záznamům je možný pouze na základě přihlášení do záznamu prostřednictvím loginu a 
hesla.  

 

Přenosové tratě 

Ochrana přenosových tras je zajištěna umístěním kabelů v lištách případně kabelovými příchytkami s ochranou 
polohou.  Tím se rozumí umístění kabelových tras do takové výšky, ve které se nelze k těmto bez pomoci 
technických pomůcek (žebříku) běžně dostat. 

 

Kamery 

Ochrana kamer je zajištěna umístěním mimo dosah, bezpečnostními kryty. 

 

Opatření technické bezpečnosti 

Instalace kamer je provedena tak, aby bylo respektováno právo na ochranu soukromého a osobního života 
všech osob nacházejících se v monitorovaných prostorách. 

Předávání dat je prováděno pouze v souladu účelu jejich instalace v případě šetření vnitřního identifikovaného 
incidentu nebo na vyžádání orgánů činných v trestním řízení, správních orgánů, popř. jiných zainteresovaných 
subjektů pro naplnění účelu zpracování (např. pojišťovna). Předávaná data jsou nevratně likvidována po 
pominutí účelů jejich využití.   

 

Osoba pověřená sledováním obrazu:  

Jméno: Mgr. Monika Hynčíková  

Funkce: ředitelka školy  

 

Osoby pověřené správou záznamu:  

Jméno: Mgr. Monika Hynčíková  

Funkce: ředitelka školy  

Záznam se provádí v automatickém režimu 

Záznam se provádí od - do Dle nastavení kamerového sledování, po-pá od 07,00 do 15,30 
hod; mimo tuto dobu se kamerové nahrávání spouští pohybovými 
čidly 
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Doba archivace 7 dnů 

Záznam je odstraněn kým je odstraňován automatickým přepsáním 

 

Obsluha záznamu:  

Jméno Mgr. Monika Hynčíková 

Funkce ředitelka školy 

 
J. Kontrolní činnost 
Systém kontrolní činnosti spočívá v kontrole dodržování technických a organizačních opatření popsaných v této 
směrnici. Kontrolní činnost bude probíhat v intervalu 1 krát za kalendářní rok.  
 

K. Související dokumenty 
 ČSN TS 50132-7 Poplachové systémy – CCTV sledovací systémy pro použití v bezpečnostních aplikacích 

– Část 7: Pokyny pro aplikaci  
 Obecné nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 
 Zákon o zpracování osobních údajů 
 Pokyny 3/2019 ke zpracování osobních údajů prostřednictvím video zařízení - Plenární zasedání 

Evropského sboru pro ochranu osobních údajů (EDPB) 9. - 10. července 2019 
 Provozování kamerového systému z hlediska zákona o ochraně osobních údajů, ÚOOÚ, dostupné z: 

https://www.uoou.cz/assets/File.ashx?id_org=200144&id_dokumenty=22294. 
 Zákoník práce  

 

 
L. Zákres rozmístěných prvků 

 
Viz tato směrnice. 

 

 

Mgr. Monika Hynčíková 
ředitelka školy 
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• Příloha č. 1 - Informační tabulka - vzor 
 
__________________________________________________________________________ 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
Správcem zpracování je Základní škola Holýšov, příspěvková organizace. Informace o 
kamerovém systému je možno získat u ředitelky školy Mgr. Moniky Hynčíkové na telefonu: 
379 410 711 , e-mail: zsholysov@zsholysov.cz……………… 
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 Příloha č. 2 
 
Záznam o seznámení se Směrnicí pro ochranu osobních údajů v kamerovém systému 
 
S touto směrnicí byli seznámeni dne ……………….2022 
 
Pořadové 
číslo 

JMÉNO, PŘÍJMENÍ PODPIS 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

19.    

20.    

21.    

22.    

23.    

24.    

25.    
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Příloha č. 3 - Protokol o předání záznamu 
Protokol o předání záznamu z kamerového systému 

 
Důvod předání média se záznamem kamerového systému: (např. poškození či krádež 
majetku organizace, žádost Policie ČR č. j. apod.) 
 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

 
Rozsah předávaných osobních údajů: (identifikace záznamu, tj. z které kamery/ kamer byl 
záznam předán včetně časového intervalu záznamu) 
 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 
Předáno dne: ……………….............. 
 
 
 
 
 
 
 
Předal: ………………………………                Převzal: ............................................... 
 
 
(funkce, jméno, příjmení, podpis)                           (funkce, jméno, příjmení, podpis) 

 

• (identifikace přebírající osoby - jméno, příjmení, u příslušníků Policie ČR osobní 
číslo včetně jejího podpisu). 

 
 
 


